

Практическая работа №1.

1. Запустите программу Microsoft PowerPoint (Пуск/Все программы/Microsoft Office/ Microsoft Office PowerPoint 2007 )

2. Создайте пустой слайд (Главная- Макет –Пустой слайд)
3. Создайте фон слайда: вызовите правой кнопкой контекстное меню, выберите Формат фона; в появившемся окне Выберите Заливка/Сплошная заливка, щёлкните по кнопке Цвет и выберите Другие цвета. Воспользуйтесь либо закладкой Обычные, либо Спектр  и определите понравившийся вам цвет фона. Кнопка Прозрачность позволяет корректировать насыщенность цвета и при необходимости изменить его. Нажать кнопку Закрыть или Применить ко всем
4. Выберите команду Вставка/Клип
5. В появившемся окне Клип из списка Просматривать слева выберите Все коллекции, Искать: Все файлы мультимедиа, нажмите на кнопку Начать и выберите рисунок с машиной и щелкните левую кнопку мыши.
6. Добавьте тень к рисунку: 
· выделите машину и нажмите правую кнопку мыши, Формат рисунка, Тень, Заготовки 

· выберите тень Снаружи/Справа со смещением
· выберите Цвет тени, установите ее Прозрачность, Размер, Размытие, Угол и Расстояние
· выберите Закрыть
7. Перекрасьте рисунок:

· выделите машину

· щёлкните по ней правой кнопкой мыши и выберите Формат рисунка/Рисунок/Перекрасить. 
· выберите из пункта Режимы цветов цвета по своему вкусу, отрегулируйте контрастность и яркость
· нажмите Закрыть
8. Настройте анимацию рисунка:

· выделите машину

· щёлкните по ней правой кнопкой мыши и выберите Анимация/Настройка анимации
· нажмите на кнопку Добавить эффект выберите эффект Вылет, Начало: после предыдущего, Направление: слева, Скорость: Быстро 
· щелкните по установленному эффекту правой кнопкой мыши, выберите Параметры эффектов
· на закладке Эффект выберите Звук: Аплодисменты
· на закладке Время установите Начало: После предыдущего, Задержка: 2 сек, ОК
9. Просмотрите полученный результат, нажав кнопку Показ слайдов или выбрав пункты меню Показ слайдов/С начала
10. Сохраните файл под именем Практическая работа 1
Практическая работа №2.

1. Запустите программу Microsoft PowerPoint 
2. Создайте пустой слайд (Главная- Макет –Пустой слайд)
3. Создайте фон слайда: вызовите правой кнопкой контекстное меню, выберите Формат фона; в появившемся окне щёлкните по кнопке Заливка/Градиентная заливка, выберите Название заготовки: РадугаII, Тип: Радиальный, Направление: из центра, Закрыть. 
4. Выберите закладку Вставка и нажмите кнопку WordArt
5. Выберите понравившийся вам стиль надписи

6. Наберите текст: С Новым годом поздравляем!
7. Выберите закладку Формат и кнопки: Заливка текста/ Градиентная/ Другие градиентные заливки, Название заготовки: Ранний закат, Тип: Прямоугольный, Направление: Из центра, Закрыть.
8. Разместите текст в верхней части слайда

9.  Выберите подходящие размеры текста

10.  Используя кнопку WordArt выберите стиль следующей надписи: Счастья, радости желаем!
11.  Разместите текст посередине слайда, выберите для него подходящий размер.

12.  Вставьте новогоднюю картинку на Ваш выбор  (Вставка/Рисунок/Мои документы/Картинки/Новый
 год)
13.  Измените размеры картинки и разместите её в правом нижнем углу слайда.
14.  Для каждой из надписей и для картинки выберите эффекты анимации на свой вкус.
15.  Просмотрите результат в режиме Показ слайдов
16.  После появления на экране всех элементов слайда щёлкните по нему правой кнопкой мыши, выберите Указатель/Фломастер
17.  Нажимая левую кнопку мыши и не отпуская её, подчеркните первую надпись
18.  Ещё раз щёлкните правой кнопкой мыши, выберите Указатель/Цвет чернил/Синий и подчеркните вторую надпись
19.  Чтобы завершить показ, щёлкните правой кнопкой мыши, выберите Завершить показ слайдов
20.  Сохраните презентацию под именем Практическая работа 2
Практическая работа №3.
1. Запустите программу Microsoft PowerPoint 
2. Щёлкните по закладке Дизайн
3. Выберите тему Эркер или любую другую понравившуюся вам тему оформления (этот тип оформления будет применён ко всем слайдам вашей презентации)
4. Щелкните правой кнопкой мыши и выберите Макет/ Пустой слайд 

5. Используя команды Вставка/ WordArt введите название презентации МОЯ ПРЕЗЕНТАЦИЯ
6. Ниже введите данные об авторе программы, например:

Выполнил учащийся группы

2-РС-54

Сергеев Олег
7. Создайте второй слайд Главная/Создать слайд/Макет/Рисунок с подписью
8. Щёлкнув по заголовку, введите текст: Моя биография, выровняйте его по центру

9.  В окне текста напечатайте, что презентация будет о вас, своё имя, фамилию, дату и место рождения, например, так:

В этой презентации я хочу немного рассказать о себе. Зовут меня Сергеев Олег, я родился 30 июля 1985 года в Смоленске.

10.  Щёлкнув в окне для графического объекта по значку Вставить рисунок из файла, выберите подходящий рисунок или картинку.

11.  Создайте третий слайд Главная/Создать слайд/Макет/Рисунок с подписью
12. В окне заголовка наберите Характер, выровняйте его по центру
13.  В окне текста напечатайте следующий текст: По знаку зодиака я - ...(свой знак). Друзья считают, что я человек (добрый, весёлый, отзывчивый, (не)спокойный, вспыльчивый, (не)уравновешенный, настойчивый, сильный, упрямый, хороший друг и т.д. – выбрать то, что вам подходит)
14.  В окне для графического объекта вставьте картинку с вашим знаком зодиака (щёлкнуть по окну графики, из Изображения/Зодиак/свой знак )
15.  Создайте четвёртый слайд Главная/ Создать слайд/ Макет/ Рисунок с подписью
16. В окне заголовка наберите Мечты, выровняйте текст по центру
17.  В окне текста напечатайте, чего бы вы хотели добиться в  будущем. Начните так: Я мечтаю (а дальше свои варианты: успешно окончить колледж, продолжить своё образование, найти хорошую работу, купить машину и квартиру, встретить девушку своей мечты, побывать за границей и т.д.)
18.  В окне графики вставьте подходящую картинку 

19.  Создайте пятый слайд Главная/Создать слайд/Макет/Рисунок с подписью
20.  В окне заголовка наберите Колледж, выровняйте текст по центру
21.  В окне текста напечатайте, что вам больше всего нравится в нашем лицее, например: Сейчас я учусь в Смоленском машиностроительном колледже. Мне здесь (очень нравится, нравится, хорошо и т.д.), я нашёл много друзей, учиться (интересно, совсем не сложно, не надоедает и т.д.). Особенно мне нравятся уроки (п/о, спецпредметы, физкультура и т.д.). 
22.  В окне графики вставьте подходящую картинку 

23. Создайте шестой слайд Главная/Создать слайд/Макет/Пустой слайд
24.  Используя кнопку WordArt введите текст: Спасибо за внимание! Желаю вам (счастья, успехов, удачи, отличного настроения, хороших друзей и т.д.)
25. Вернитесь к первому слайду и просмотрите результат с помощью кнопки Показ слайдов или выполнив команды Показ слайдов/ Начать показ слайдов /с начала
26. Каждому из созданных объектов выберите эффект анимации, установите время появления (на свой выбор).

27.  Выберите эффект и время смены слайдов (закладка Анимация) 
28.  Сохраните файл под именем Практическая работа 3.
Практическая работа №4.

1. Запустите программу Microsoft PowerPoint 
2. Щёлкните по закладке Дизайн
3. Выберите дизайн Поток 
4. На закладке Главная/Макет выберите Титульный слайд 

5. Введите заголовок Здесь вам не равнина... Выделите этот текст, щёлкните по нему правой кнопкой, выберите пункт Шрифт, Impact, Полужирный, размер 44   

6. В окно подзаголовка введите текст: В презентации используются стихи В.С.Высоцкого   

7. Создайте 10 слайдов, содержащих объект с подписью
8. В подзаголовке наберите название стихотворения

9. В окне текста наберите один – два куплета стихотворения, подберите подходящий размер и цвет шрифта 

10.  В окне графики выберите подходящую картинку, используйте кнопку Рисунок (Мои документы/Горы)
11.  Для куплетов и картинок выберите эффекты анимации, их время появления; заголовки оставьте без анимации
12. Выберите время и эффект смены слайдов (Анимация), просмотрите результат
13. Установите автоматический показ слайдов (Показ слайдов/Настройка демонстрации/Непрерывный цикл до нажатия Esc), просмотрите результат
14.  Сохраните презентацию под именем Практическая работа4.
 Тексты стихов

        (В.С.Высоцкий)

Ну вот, исчезла дрожь в руках...

Ну вот, исчезла дрожь в руках,

Теперь – наверх!

Ну вот, сорвался в пропасть страх

Навек, навек, -

Для остановки нет причин –

Иду, скользя…

И в мире нет таких вершин,

Что взять нельзя!

Среди нехоженых путей

Один – пусть мой!

Среди невзятых рубежей

Один – за мной!

А имена тех, кто здесь лёг,

Снега таят…

Среди непройденных дорог

Одна – моя!

Здесь голубым сияньем льдов

Весь склон облит,

И тайну чьих-нибудь следов 

Гранит хранит…

И я гляжу в свою мечту

Поверх голов

И свято верю в чистоту

Снегов и слов!

И пусть пройдёт немалый срок –

Мне не забыть,

Что здесь сомнения я смог

В себе убить.

В тот день шептала мне вода:

Удач – всегда!..

А день…какой был день тогда?

Ах да – среда!

К вершине

Ты идёшь по кромке ледника,

Взгляд не отрывая от вершины.

Горы спят, вдыхая облака,

Выдыхая снежные лавины.

Но они с тебя не сводят глаз –

Будто бы тебе покой обещан,

Предостерегая всякий раз

Камнепадом и оскалом трещин.

Горы знают – к ним пришла беда, -

Дымом затянуло перевалы.

Ты не отличал ещё тогда 

От разрывов горные обвалы.

Если ты о помощи просил –

Громким эхом отзывались скалы,

Ветер по ущельям разносил

Эхо гор, как радиосигналы.

И когда шёл бой за перевал,

Чтобы не был ты врагом замечен,

Каждый камень грудью прикрывал,

Скалы сами подставляли плечи.

Ложь, что умный в горы не пойдёт!

Ты пошёл, ты не поверил слухам, -

И мягчал гранит, и таял лёд,

И туман у ног стелился пухом…

Если в вечный снег навеки ты

Ляжешь – над тобою, как над близким,

Наклонятся горные хребты

Самым прочным в мире обелиском.

ПРОЩАНИЕ С ГОРАМИ

В суету городов и в потоки машин

Возвращаемся мы – просто некуда деться! – 

И спускаемся вниз с покорённых вершин

Оставляя в горах своё сердце.

Так оставьте ненужные споры,

Я себе уже всё доказал:

Лучше гор могут быть только горы,

На которых ещё не бывал.

Кто захочет в беде оставаться один,

Кто захочет уйти, зову сердца не внемля?!

Но спускаемся мы с покорённых вершин, -

Что же делать – и боги спускались на землю.

Сколько слов и надежд, сколько песен и тем

Горы будят у нас – и зовут нас остаться! –

Но спускаемся мы – кто на год, кто совсем, -

Потому что всегда мы должны возвращаться.

Так оставьте ненужные споры,

Я себе уже всё доказал:

Лучше гор могут быть только горы,

На которых никто не бывал.

ЗДЕСЬ ВАМ НЕ РАВНИНА

Здесь вам не равнина, здесь климат иной –

Идут лавины одна за одной,

И здесь за камнепадом ревёт камнепад, -

И можно свернуть, обрыв обогнуть, 

Но мы выбираем трудный путь,

Опасный, как военная тропа.

Кто здесь не бывал, кто не рисковал -

Тот сам себя не испытал,

Пусть даже внизу он звёзды хватал с небес:

Внизу не встретишь, как не тянись,

За всю свою счастливую жизнь

Десятой доли таких красот и чудес.

Нет алых роз и траурных лент,

И не похож на монумент

Тот камень, что покой тебе подарил, -

Как Вечным огнём сверкает днём

Вершина изумрудным льдом –

Которую ты так и не покорил.

И пусть говорят, да, пусть говорят,

Но – нет, никто не гибнет зря!

Так лучше, чем от водки и от простуд.

Другие придут, сменив уют

На риск и непомерный труд, -

Пройдут тобой не пройденный маршрут.

Отвесные стены... А ну – не зевай!

Ты здесь на везение не уповай – 

В горах не надёжны ни камень, ни лёд, ни скала, -

Надеемся только на крепость рук,

На руки друга и вбитый крюк –

И молимся, чтобы страховка не подвела.

Мы рубим ступени... Ни шагу назад!

И от напряженья колени дрожат,

И сердце готово к вершине бежать из груди,

Весь мир на ладони - ты счастлив и нем

И только немного завидуешь тем,

Другим – у которых вершина ещё впереди.

Практическая работа №5.

По своему дизайну создайте презентацию Авторская песня, используя приведенные биографии авторов и их фотографии из файла Барды в папке Мои документы.
В презентации должно быть не менее четырёх слайдов. Первый слайд – титульный, на нём должно находиться название презентации и информация об авторе программы.

Выбор оформления презентации, эффектов анимации, времени появления объектов, смены файлов – произвольный.

Биографии.

Владимир Высоцкий 

Высоцкий Владимир Семёнович (25.01.1938. - 25.07.1980) родился и жил в Москве, в 1956 г. поступил в Московский инженерно - строительный институт, через три месяца бросил его и поступил в Школу - студию при МХАТе, где учился у П. Массальского. Окончив, играл в Театре миниатюр, в Драматическом театре им. А. С. Пушкина. С 1964 г. был актёром Театра драмы и комедии на Таганке, сыграл там более 20 ролей. Работал по договорам на киностудиях страны, снялся в 30 художественных и телефильмах. С детства писал стихи. Всего им написано более 600 стихов и песен, многие из них - к фильмам и спектаклям. Писал также прозу, сценарии и сказки. Неоднократно выступал с песнями в Болгарии, Франции, США, Канаде. В нашей стране и за рубежом вышли книги и пластинки Высоцкого. В 1987 г. посмертно удостоен звания лауреата Государственной премии СССР. 

Юрий Визбор 

Визбор Юрий Иосифович (20 июня 1934 - 17 сентября 1984). Родился, жил и скончался в Москве. Окончил факультет русского языка и литературы Московского государственного педагогического института им. В.И.Ленина (1955). Работал учителем на Севере, там же служил в армии. Был корреспондентом радиостанции "Юность", журнала "Кругозор". Работал сценаристом на студии документальных фильмов. Киноактер, поэт и прозаик, драматург. Член Союзов журналистов и кинематографистов СССР. Песни начал писать с 1951 г. за малым исключением на свои стихи. Занимался альпинизмом, участвовал в экспедициях на Кавказ, Памир и Тянь-Шань, был инструктором по горнолыжному спорту. Вышли пластинки и книги стихов и прозы.

Булат Окуджава 

Окуджава Булат Шалвович родился 9 мая 1924 года. В школьные годы с 14-летнего возраста был статистом и рабочим сцены в театре, работал слесарем, в начале Великой Отечественной войны - токарем на оборонном заводе. В 1942 после окончания девятого класса средней школы добровольцем ушел на войну. В 1945 Окуджава демобилизовался. Окончил экстерном среднюю школу и поступил на филологический факультет Тбилисского университета, где учился с 1945 по 1950. Был корреспондентом и литературным сотрудником областных газет "Знамя" и "Молодой ленинец. Работал редактором в издательстве "Молодая гвардия", заведующим отделом поэзии в "Литературной газете". В 1961 уходит со службы и целиком посвящает себя свободному творческому труду. 12 июня 1997 скончался после непродолжительной болезни в Париже. 
Практическая работа №6.

По своему дизайну создайте зачётную презентацию Покупка компьютера, используя приведенные данные о составляющих компьютера и картинки из файла Компьютер в папке Мои документы.
В презентации должно быть не менее восьми слайдов. Первый слайд - титульный, на нём должно находиться название презентации и информация об авторе программы.

Выбор оформления презентации, эффектов анимации, времени появления объектов, смены файлов - произвольный.

Покупка компьютера
Знание того, что означает тот или иной пункт спецификации ПК, позволит вам разобраться в обилии информации, которая хлынет на вас в магазине из уст менеджеров по продаже, с этикеток на корпусах ПК и из прайс-листов.

Чтобы помочь вам сделать правильный выбор, мы приводим ниже описание компонентов современного ПК и их влияние на функциональность

Процессор

Центральный процессор — это мозг компьютера. Скорость работы процессора больше других параметров влияет па возможности ПК. А зависит она от типа процессора и его тактовой частоты. К примеру, процессоры Intel Pentium 4 предназначены для запуска современных динамичных игр и тяжелых программ для профессиональной обработки изображений, звука и видео.

Если вам нужна машина не слишком дорогая, но достаточно мощная — как для работы с офисными программами и графикой, так и для отдыха, оптимальным процессором будет Celeron.

Кроме Intel Celeron и Pentium 4 в настольных компьютерах широко используются процессоры АМD. 

Оперативная память
Если процессор выполняет программы, то оперативная память (она же ОЗУ, или RАМ, или просто память) — место, куда программы перед выполнением загружаются с жесткого диска, CD или DVD. Памяти никогда не бывает много. Для офисного ПК («печатной машинки» с поддержкой Интернета, музыки и даже видео) минимальный объем памяти — 256 Мбайт; для домашнего компьютера нужно по меньшей мере 512 Мбайт. Современные модули памяти стоят не очень дорого, поэтому если продавец предлагает увеличить объем памяти покупаемого вами ПК – соглашайтесь.

Жесткий диск
На жестком диске (он же винчестер, или НDD) хранится операционная система Windows, программы, а также файлы с данными (документы Word и Ехсеl, картинки, файлы с музыкой МРЗ и видео МРЕG-4 и т. д.).

Для офисной «пишущей машинки» хватит 40 Гбайт и меньше. Но если ПК ориентирован не только на работу, но и на развлечения, нужен винчестер побольше, минимум 80 Гбайт. Если вы собираетесь хранить на жестком диске коллекцию музыки и фильмов, вам потребуется 100—160 Гбайт и больше. Для ориентировки: фильм в формате МРЕС-4 занимает около 700 Мбайт (приблизительно 0,7 Гбайта), а фильм на DVD — от 4,5 до 9 Гбайт.

Графический адаптер
Чтобы вывести изображение на экран, компьютеру понадобится устройство, генерирующее картинку для монитора. Этим занимается графическая карта или встроенный в материнскую плату графический контроллер. Кроме того, в трехмерных играх графическая карта рассчитывает освещение, перемещение и деформацию объектов. За счет этого картинка получается реальной и живой, как в современных мультфильмах. Графический адаптер может брать на себя декодирование видео DVD и МРЕG-4, разгружая процессор ПК.

Звук
Как правило, на современных  компьютерах  поддержка аудио интегрирована в материнскую плату. Исключение составляют ПК с DVD-RОМ, которым для качественного воспроизведения объемного звука нужна отдельная аудиокарта. 

Монитор
Чем мониторы отличаются друг от друга? Прежде всего бросается в глаза разная диагональ экрана, измеряемая в дюймах. От нее зависит поддерживаемое разрешение (в пикселях, или точках). Необходимо, чтобы при выбранном разрешении монитор имел частоту кадров (частоту обновления экрана) не менее 85, а лучше и все 100 Гц.

Поскольку цена 17-дюймовых потребительских мониторов мало отличается от 15-дюймовых, имеет смысл покупать 17-дюймовые модели. 19-дюймовый монитор стоит приобретать лишь для ежедневной работы с гра​фикой  или большими таблицами.  В  последнее  время  широкое распространение получили мониторы с плоскими жидкокристаллическими (ЖК, или ТFТ — Thin-Film Transistor) панелями — особенно недорогие 15- и 17-дюймовые модели.
